ZARZADU POWIATU MINSKIEGO
z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w 2025 r. zadan publicznych polegajacych
na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, swiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawnej w powiecie miriskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz.
107) oraz art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1, ust. 2 oraz ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 ze zm.), w zwigzku z art. 11 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945 ze zm.), Zarzad Powiatu Miriskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Postanawia sig ogtosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje w 2025 r. zadan publicznych polegajgcych
na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczeniu nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej na terenie powiatu minskiego.

2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.
Uchwata podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Miriskiego, na stronie internetowe;j
Starostwa Powiatowego w Mirisku Mazowieckim oraz na tablicach ogtoszen w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Minsku Mazowieckim.

§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie.
§4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Zarzadu - Remigiusz Lestaw Gdrniak
Wicestarosta - Urszula Pacyga
Cztonkowie Zarzadu: Robert Henryk Grubek S

Damian Kacprowicz

Piotr tadno




Zatacznik do uchwaty Nr 451//24
Zarzadu Powiatu Minskiego
z dnia 10 pazdziernika 2024 r.
ZARZAD POWIATU MINSKIEGO

dziatajgc na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego” oraz art. 11 ust. 1 i 1 ¢ oraz ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945 ze zm),

zwanej dalej ,ustawq o nieodptatnej pomocy prawne;j”

OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE W 2025 R. ZADAN PUBLICZNYCH W ZAKRESIE
UDZIELANIA NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ, SWIADCZENIA NIEODPtATNEGO PORADNICTWA
OBYWATELSKIEGO ORAZ EDUKACIJI PRAWNEJ

l. CEL KONKURSU

Zapewnienie w 2025 r. dostepu do nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz realizacja zadan w zakresie edukacji prawnej.

1. RODZAJ ZADANIA PUBLICZNEGO

Realizacja w 2025 r. zadari w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w trzech punktach na terenie powiatu miriskiego oraz zadan w zakresie edukacji
prawnej.

. TYTUL ZADANIA PUBLICZNEGO

ZADANIE NR 1 - Powierzenie prowadzenia punktu nr | w Debem Wielkim, Sulejéwku, Halinowie
i Stanistawowie na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz wykonywanie zadan w zakresie edukacji
prawnej.

Miejsce i czas pracy punktu:

1) DEBE WIELKIE 05-311 Debe Wielkie, ul. Szkolna 17 (budynek Przychodni Zdrowia), dyzur w poniedziatki
w godz. 8.00-12.00,

2) SULEJOWEK 05-070 Sulejéwek, ul. Armii Krajowej 21 (budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2), dyzury we wtorki w godzinach 8.00-12.00 i$rody w godzinach
13.00-17.00,

3) HALINOW 05-074 Halindw, ul. A. Mickiewicza 23 (budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej),
dyzur w czwartki w godzinach 16.00-20.00,

4) STANISLAWOW 05-304 Stanistawéw, ul. Rynek 32 (budynek Urzedu Gminy), dyzur w pigtki
w godzinach 9.00 - 13.00.

ZADANIE NR 2 - Powierzenie prowadzenia punktu nr Il w Stanistawowie, Halinowie i Sulejéwku

na Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej

oraz wykonywanie zadan w zakresie edukacji prawne;j.
Miejsce i czas pracy punktu:

1) STANIStAWOW 05-304 Stanistawow, ul. Rynek 32 (budynek Urzedu Gminy), dyzur w poniedziatki
w godzinach 9.00 — 13.00,

2) HALINOW 05-074 Halindw, ul. A. Mickiewicza 23 (budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej), dyzury
we wtorki i srody w godzinach 16.00-20.00,

3) SULEJOWEK 05-070 Sulejowek, ul. Armii Krajowej 21 (budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2), dyzury we czwartki w godzinach 13.00 — 17.00 i pigtki
w godzinach 8.00 — 12.00.



ZADANIE NR 3 - Powierzenie prowadzenia punktu nr Il w MiAnsku Mazowieckim, Latowiczu i Siennicy
na $wiadczenie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego lub udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz wykonywanie zadan w zakresie edukacji prawnej.

Miejsce i planowany czas pracy punktu:

1) MINSK MAZOWIECKI 05-300 Mirisk Mazowiecki, ul. Przemystowa 4 (budynek Powiatowego Urzedu Pracy)
w poniedziatki, wtorki, srody w godzinach 8.00 — 12.00,

2) LATOWICZ  05-334 Latowicz, ul Rynek 6 (budynek Urzedu Gminy), dyzur w czwartki w godzinach
8.00-12.00,

3) SIENNICA 05-332 Siennica, ul. Minska 33 (budynek Urzedu Gminy), dyzur w piatki w godzinach
8.00-12.00.

W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktéw przeznaczonych
na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogow
konkursu w czgsci dotyczacej $wiadczenia w punkcie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacji
pozarzadowej powierzone bedzie zadanie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w punktach nr Il i lll.

V. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA REALIZACIJE ZADANIA

1. Wysokosc srodkow przeznaczonych na realizacje zadania przez organizacje pozarzagdowe w 2025 r. wynosi
ogbétem 213.151,68 zt.

2. Wysoko$¢ dotacji przeznaczonej na prowadzenie punktdw przez organizacje pozarzadowe w 2025 r. wynosi
199.967,04 zt.

3. Wysokosc dotacji na prowadzenie jednego punktu w 2025 r. wynosi 66.655,68 zt.
Wysokos$¢ dotacji na prowadzenie edukacji prawnej w 2025 r. wynosi 13.184,64 zt.

5. Wysokos¢ dotacji na prowadzenie edukacji prawnej przypadajacej na jeden punkt w 2025 r. wynosi
4.394,88 zt.

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

1. Postgpowanie w sprawie przyznania dotacji na realizacje zadania publicznego odbywac sie bedzie zgodnie
z przepisami ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r,, poz. 1270 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 sierpnia 2024 r. w sprawie wysokosci kwoty bazowej w 2025 r.
(Dz.U.z 2024 ., poz. 1324).

2. Dotacje na realizacje zadania otrzyma organizacja pozarzadowa lub organizacje pozarzadowe, ktérych
oferty zostang wybrane w postepowaniu konkursowym. Dopuszcza sie wybér kilku ofert dla realizacji
zadan.

3. Dotacja zostanie przyznana organizacji pozarzadowej po zawarciu umowy na realizacje zadania publicznego
na warunkach w niej okreslonych. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

4. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty sg organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, prowadzace zgodnie ze statutem dziatalno$¢ pozytku
publicznego w zakresie, o ktérym mowa wart. 4 ust. 1 pkt 1b lub w art. 4 ust.1 pkt 22a ustawy o
dziatalnoéci pozytku publicznego, wpisane na liste organizacji pozarzadowych, uprawnionych do
prowadzenia punktéw na obszarze wojewédztwa, o ktérej mowa w art. 11 d ust. 1 ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, ktore:



1) w przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej tacznie spetniaja
nastepujgce warunki:

a) posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadar wigzacych sie z udzielaniem
porad prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

b) posiadaja umowy zawarte z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktdrej
mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 oraz mediatorem, o ktéorym mowa wart.4a ust. 6 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej,

2) w przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego tacznie
spetniajg nastepujgce warunki:

a) posiadajg co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadahn wigzacych sie
ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezpos$rednio
poprzedzajgcych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sig z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa,

b) posiadajg umowy zawarte z doradcg, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a oraz mediatorem, o ktérym
mowa w art. 4 a ust. 6 ustawy o nieodptfatnej pomocy prawnej,

3) daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczeg6Inosci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i ich dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego ,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

4) opracowaly i stosuja standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakoéci udzielanej nieodptatnej

pomocy prawnej,

O powierzenie prowadzenia punktdw, nie moze ubiegaé sie organizacja pozarzadowa, ktéra w okresie
dwoch lat  poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyta sie z dotacji
przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania,
jak rowniez organizacja pozarzadowa, z ktdrg starosta rozwigzat umowe. Termin dwdch lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia sie zdotacji i zwrotu nienaleznych $rodkdw wraz z odsetkami albo
rozwigzania umowy.
Dotacja moze by¢ przyznana na wydatki:
1) bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania publicznego,
2) uwzglednione w budzecie zadania i zgodne z jego kosztorysem,
3) ktdre zostang faktycznie poniesione i udokumentowane w okresie realizacji zadania,
4) celowe, oszczedne i efektywne, racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,
Kosztorys zawarty w ofercie musi by¢ czytelny i spéjny z opisem zadania, nalezy w nim wykaza¢ koszty
rodzajowe wraz kosztami jednostkowymi planowanego zadania.
Dopuszcza sig¢ dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztéw okreslonymi w kalkulacji
przewidywanych kosztéw zadania w wysokosci 10%, przy zastrzezeniu, ze $rodki przeznaczone na prowadzenie
punktu nie moga by¢ przesuwane na edukacje prawng, jak réwniez, ze $rodki przeznaczone na edukacje
prawng nie moga by¢ przesuwane na prowadzenie punktu.
Jesli w wyniku realizacji zadania ulegnie zmniejszeniu warto$¢ zadania, odpowiedniemu zmniejszeniu ulega
wysokos¢ dotacji, z zachowaniem udziatu procentowego dotacji w catkowitych kosztach zadania. Jezeli za$
ulegnie zwiekszeniu catkowity koszt realizacji, wysoko$¢ dotacji pozostaje bez zmian.



VI.

TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA
Zadanie powinno by¢ realizowane w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.
Zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie z ustawa o nieodptatnej pomocy prawnej i przepisami
wykonawczymi do ustawy oraz w zakresie i na zasadach przewidzianych w umowie.
Sposob wykonania, finansowania i rozliczenia zadania publicznego okresli umowa zawarta miedzy
Zarzadem Powiatu Minskiego, a organizacjg pozarzadowa, sporzadzona zgodnie z wzorem okre$lonym
rozporzgdzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paZzdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (DZ. U. z 2018 r. poz. 2057).
W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna
lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach
na obszarze powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5godzin dziennie
we wszystkich punktach. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na pisemne zgdanie Starosty.
Mozliwoé¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru moze nastapi¢ w trakcie catego roku. Wydtuzenie czasu
trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia sSrodkdw przeznaczonych na realizacje zadania w 2025 r.
Maksymalny termin wszczecia mediacji od momentu zgtoszenia takiej potrzeby przez osobe uprawniona
wynosi 7 dni.
Proponowanymi rezultatami zadania sg:

1) liczba godzin/dyzuréw w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajacego co najmniej

4 godziny dziennie, z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1920),

2) liczba dziatan edukacyjnych, o ktérych mowa w art. 3b ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;j.
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10.

il

12,

Oferenci sa zobowigzani do wskazania w Dziale Ill pkt 6 oferty dodatkowych informacji dotyczacych
wskazanych w ofercie rezultatéw zadania, informacji o sposobach osiggniecia i sposobach monitorowania
tych rezultatow.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie mogg stawi¢ sie w punkcie osobiscie oraz
osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz.U. z 2023 r. poz. 20), moze by¢
udzielana nieodptatna pomoc prawna lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem
albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegto$¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa wyzej, nie powoduje zwigkszenia srodkdw przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.

W ramach umowy, o ktérej mowa w ust. 3, organizacji pozarzadowej zostanie powierzone jednocze$nie
zadanie z zakresu edukacji prawnej w zakresie oraz formach okreslonych w art. 3b ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty organizacja powinna zapewnié¢ odpowiednig liczbe oséb
bezposrednio udzielajacych nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczacych nieodptatne poradnictwo
obywatelskie w kazdym z punktéw. Przez odpowiednig liczbe oséb rozumie sie wskazanie do obstugi
punktu co najmniej dwdch osdb: wykonawcy i zastepcy.

Organizacja pozarzgdowa, w ramach oferty moze przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie, zawarte
z osobami, ktére bedg wykonywaty $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyty asysta
osobom uprawnionym, majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu
niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

W umowie, o ktérej mowa w czesci V ust. 3, okreslony zostanie obowigzek realizacji zadania w sposéb
zgodny z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami
(Dz.U.z 2022 r., poz. 2240 ze zm.) oraz ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U z 2023 r. poz. 1440).
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VII.

Dokumentacja porad w powiecie miriskim prowadzona jest zgodnie z art. 4, 7 i 7a ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej. Rejestracja oséb zgtaszajgcych sie na wizyte odbywa sie za pomoca centralnego systemu
teleinformatycznego prowadzonego przez Ministra Sprawiedliwosci.

W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego moze odbywac sie w trybie okreslonym w art. 28a ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.
Wyposazenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, w tym urzgdzenia techniczne, zapewnia powiat lub
gmina, na terenie ktdrej usytuowany jest punkt, na podstawie zawartego z powiatem porozumienia.

W przypadku zmian w ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej, Zarzad Powiatu zastrzega mozliwoé¢
uniewaznienia postepowania.

Przed zawarciem umowy na realizacje zadan w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej wykonawca zobowigzany
jest do zapoznania sie z obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym w Mirisku Mazowieckim: ,Procedurg
zgtoszerh wewnetrznych okreslajgca zasady przypadkdw nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujacych
zgtoszen”, wprowadzonymi zarzgdzeniem nr 56/24 Starosty Minskiego z dnia 18 wrzeénia 2024 r.
oraz standardami ochrony matoletnich w Starostwie Powiatowym w Mifisku Mazowieckim,
wprowadzonymi zarzgdzeniem nr 68/24 Starosty Minskiego z dnia 9 pazdziernika 2024 r.

Z realizacji zadania publicznego organizacja pozarzgdowa sktada sprawozdanie koricowe, sporzadzone przez
generator (w serwisie Witkac.pl, o ktérym mowa w czesci VIl pkt. 1 niniejszego ogtoszenia) na formularzu,
ktorego wzér okresla Rozporzgdzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega w szczeg6lnosci na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatar Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca powinien zrealizowa¢ wszystkie dziatania planowane przy realizacji zadania publicznego,
osiggnac rezultaty zatozone w ofercie oraz wydatkowa¢ $rodki finansowe w terminach okreélonych
w umowie i zgodnie z kosztorysem zawartym w ofercie.

Decyzja o rozliczeniu jest uwarunkowana analiza dokumentéw, okolicznosci czy zdarzen, ktére mogty mie¢
wptyw na niezrealizowanie w petni zadania publicznego. Okolicznosci majace wptyw na rozliczenie dotacji
sg brane pod uwage indywidulanie w kazdej sprawie. W przypadku powstania obowigzku zwrotu czeéci lub
catosci dotacji Zleceniodawca po analizie dokumentacji przedstawionej przez Zleceniobiorce, kierujac sie
zasadg proporcjonalnosci, ustali kwote dotacji podlegajacg zwrotowi.

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
Oferty nalezy sktadac poprzez generator ofert konkursowych w serwisie Witkac.pl, dostepny na stronie
www.witkac.pl do dnia 4 listopada 2024 r.
System Witkac.pl (zwany réwniez generatorem) umozliwia przygotowanie oferty na formularzu,
okreslonym w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw ofert dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdari z wykonania tych zadan.

UWAGA!

1) Przed przystgpieniem do wypetnienia oferty w systemie Witkac.pl niezbedne jest zapoznanie sie
z trescig ogtoszenia o konkursie.

2) Wypetniajgc oferte nalezy zwrdci¢ uwage na wszelkie komunikaty i uwagi generowane w systemie.

3) Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ odpowiedzi we wszystkich wymaganych polach — pola muszg
by¢ wypetnione treécig, ktéra w petni zawiera odpowiedzi na zamieszczone w danym punkcie oferty
pytania. Jezeli ktérekolwiek pole nie dotyczy oferenta lub jego zadania to nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”



4) Podawane w ofercie informacje i opisy powinny by¢ czytelne i formutowane w sposéb, ktdry zapewni
ich wtasciwg interpretacije.

Procedura uzyskania dostepu do generatora oraz przygotowania i ztozenia oferty opisana zostata w:

1) Instrukcji tworzenia konta w systemie Witkac.pl
2) Instrukcji obstugi kreatora sktadania wnioskow,
ktére zostaty dotaczone do ogtoszenia o konkursie.

Ztozenie oferty przez generator Witkac.pl jest jedynym sposobem sktadania oferty. Oferty skifadane

W wersji papierowej nie bedg rozpatrywane.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data ztozenia oferty w systemie Witkac.pl.

Generator ofert konkursowych uniemozliwia edycje lub wycofanie oferty po jej ztozeniu. W przypadku

checi wycofania oferty ztozonej w geheratorze (przed uptywem terminu sktadania ofert), nalezy dostarczy¢

do Starostwa Powiatowego w Mirisku Mazowieckim oswiadczenie o wycofaniu oferty.

Kazda oferta powinna dotyczy¢ powierzenia prowadzenia jednego punktu nieodptatnej pomocy prawne;j

lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Dopuszcza sig sktadanie kilku ofert przez organizacje pozarzgdows.

Nie dopuszcza sig sktadania ofert wspdlnych, o ktérych mowa w art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r. poz. 571 ze zm).

Zataczniki do oferty:

1) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny dokument potwierdzajacy status
prawny oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujgcych,

2) kopia aktualnego statutu,

3) kopia dokumentu potwierdzajacego wpis na liste wojewody, o ktérej mowa w art. 11d ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej,

4) wykaz oséb wskazanych do faktycznej realizacji zadania, wzér wykazu stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego ogtoszenia,

5) kopie uméw z osobami wskazanymi do faktycznej realizacji zadania,

6) kopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje oséb wskazanych do faktycznej realizacji zadania,
w przypadku sktadania ofert na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego takze kopie
zadwiadczer o ukoriczeniu szkolen z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego (zgodnie z art. 11
ust. 3a pkt 2 (podstawowe) i ust. 11a pkt 2 (doszkalajace) ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej),

7) kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w czesci V ust. 4 pkt. 1
lit. a i pkt 2 lit. a niniejszego ogtoszenia:

a) w przypadku ubiegania sie o powierzenie prowadzenia punktu nieodpfatnej pomocy prawnej -
posiadanie co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadad wigzacych sie
zudzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego,

b) w przypadku ubiegania sie o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego - posiadanie co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan
wigzacych sie ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabytego w okresie pieciu lat
bezposrednio poprzedzajacych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletniego doéwiadczenia w
wykonywaniu zadarn wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
$wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

8) pisemne zobowiazanie do realizacji zadania w sposob, o ktérym mowa w czesci V ust. 4 pkt. 3, w
szczegblnosci w zakresie zapewnienia:

— poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i ich dokumentowaniem,

— profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji,
gdy zachodzi konflikt intereséw,
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9)

kopie dokumentéw opisujgcych standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci, o ktérych
mowa w czesci V ust. 4 pkt 4,

10) oswiadczenie o braku przestanek wykluczajgcych mozliwo$é ubiegania sie o powierzenie realizacji

zadania.

TERMIN, TRYB | KRYTERIA STOSOWANE PRZY DOKONYWANIU WYBORU OFERT

Rozpatrzenie ofert nastgpi w terminie do dnia 30 listopada 2024 r.
Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert dokona Komisja Konkursowa powotana przez Zarzad
Powiatu Minskiego.

Oferty, ktére nie spetnig wymogdw formalnych, nie bedg podlega¢ rozpatrywaniu przez Komisje
Konkursowg pod wzgledem merytorycznym.
Odrzuceniu podlegajg oferty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

niedotyczace pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w ogtoszeniu o konkursie,
ztozone przez podmiot nieuprawniony do wziecia udziatu w konkursie,

ztozone po terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie,

ztozone niezgodnie z warunkami opisanymi w czesci VIl ogtoszenia o konkursie,
nieposiadajgce poprawnie wypetnionych wszystkich pdl,

niezawierajgce wymaganych zatgcznikdw,

zawierajgce btedng kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania.

Otwarty konkurs ofert moze zosta¢ uniewazniony, w przypadku, gdy:

1)
2)

nie zostanie ztozona zadna oferta,
zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogdw zawartych w ogtoszeniu.

Kryteria merytoryczne oceny ofert:

1)

2)

3)

4)

Kryterium 1: jako$¢ zadania, w tym kwalifikacje oséb, ktére beda realizowaty zadanie:

a) Swiadczenie zadania przez adwokata lub radce prawnego, doradce, o ktérym mowa w art. 11 ust.
3a ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, doradce podatkowego, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3
pkt 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenie zadania przez osobe spetniajaca
warunki okreslone wart. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, liczba
(w przypadku ztozenia wigkszej ilosci ofert co najmniej 2 osoby do kazdego punktu, wykonawca
gtowny i zastepca), kwalifikacje i doswiadczenie osdb wskazanych do realizacji zadania (oceniane w
skali od 1 do 10 pkt),

b) mozliwoé¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru do co najmniej 5 godzin dziennie w ustawowo
okreslonym przypadku (oceniane w skali 1-10 punktéw),

¢) zorganizowanie mediacji zgodnie z warunkiem okre$lonym w ogtoszeniu konkursowym, liczba,
kwalifikacje i doswiadczenie mediatoréw (oceniane w skali 1-10 punktéw),

d) mozliwos¢ obstugi oséb ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie moga stawié sie
w punkcie osobiécie oraz oséb doswiadczajacych trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie
(oceniane w skali 1-10 punktéw),

e) liczba i jakos¢ zadan edukacyjnych (oceniane w skali 1-10 punktéw),

Kryterium 2: doswiadczenie organizacji pozarzadowej w dziatalnosci zwigzanej z udzielaniem

nieodptatnej pomocy prawnej i $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, posiadanie

potencjatu ludzkiego i rzeczowego, zrealizowane dziatania edukacyjne (oceniane w skali od 1 do 5 pkt),

Kryterium 3: planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna

cztonkdw organizacji (oceniane w skali od 1 do 5 pkt),

Kryterium 4: proponowane dodatkowe dziatania zwigzane z realizacja ustawy podejmowane przez

oferenta w zakresie zwigkszenia dla uprawnionych dostepnosci cyfrowej orazinformacyjno —

komunikacyjnej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 poz. 2240), inne niz praca wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw (oceniane w skali od 1 do 5 pkt),

Kryterium 5: Kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego pod katem celowosci, oszczednosci

i efektywnosci wykonania (oceniane w skali od 1 do 10).
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Przy ocenie kwalifikacji i doswiadczenia wykonawcow, pod uwage wziete zostang kwalifikacje
i doswiadczenie, pozwalajgce na utworzenie dyzuréw specjalistycznych, m.in. w zakresie pomocy rodzinom
wychowujacym dzieci z niepetnosprawnoscia, pomocy ofiarom przemocy wobec kobiet i dzieci, wsparcia
seniordw i wsparcia cudzoziemcow, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wsparcia osobom dotknietym
doswiadczeniem uchodZczym, jak réwniez w zakresie probleméw najczesciej zgtaszanych w punktach.
Konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu Minskiego w formie uchwaty, po zapoznaniu sie z opinig Komisji
Konkursowej.

Od rozstrzygnigcia w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie przystuguje odwotanie.

Wyniki konkursu ofert ogtasza sie niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
Powiatu Minskiego oraz na tablicy ogtoszeri w siedzibie Starostwa Powiatowego w Mirfisku Mazowieckim.

O wyborze oferty powiadamia sig oferentéw drogg pocztowg lub elektroniczna

DOKUMENTY SKEADANE W PRZYPADKU OTRZYMANIA DOTACII

Oferent zobowigzany jest w terminie do 7 dni od daty otrzymania informacji (pocztg tradycyjng,

elektroniczng lub w generatorze) o przyznaniu dotacji we wnioskowanej wysokosci lub w czesci, dostarczyc

dokumenty niezbedne do przygotowania projektu umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, w tym:

1) oswiadczenie o przyjeciu lub nieprzyjeciu dotacji,

2) oferte, podpisang przez uprawnione osoby, wraz z zatgcznikami (kopie dokumentéw nalezy
poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem)

3) informacje niezbedne do przygotowania umowy na realizacje zadania publicznego, m.in. dane osdéb
upowaznionych do sktadania o$wiadczert woli zgodnie z opisanym sposobem reprezentacji, nazwa
banku i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy przekazaé przyznang dotacje.

Nieztozenie oSwiadczeri oraz dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 tozsame jest z nieprzyjeciem dotacji

przez oferenta.

Po zapoznaniu sig z projektem umowy oferent zobowiazany jest dostarczyé:

1) kopie aktualnego wyciggu z wiaéciwego rejestru lub ewidencji, pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego,

2) os$wiadczenie, potwierdzajace zgodnoé¢ odpisu z rejestru/ewidencji z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym.

W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy ztozong oferta, a dokumentami, o ktérych mowa w pkt 1

i 3 Zarzad Powiatu Miriskiego zastrzega sobie prawo cofniecia przyznanej dotacji.

INFORMACJA O ZREALIZOWANYCH PRZEZ ZARZAD POWIATU MINSKIEGO W ROKU OGLOSZENIA
OTWARTEGO KONKUSRU OFERT | W ROKU POPRZEDNIM ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO
RODZAJU | ZWIAZANYCH Z NIMI DOTACJACH

1. W 2024 r. na zadanie publiczne zwigzane z nieodptatng pomoca prawna, nieodptatnym poradnictwem
obywatelskim i edukacjg prawnag do dnia 25 wrzesnia 2024 r. wydatkowano kwote 277.273,78 1,
w tym na dotacje dla organizacji pozarzadowych przekazano 135.322,95 zt.

2. W 2023 r. na zadanie publiczne zwigzane z nieodptatng pomoca prawng, nieodptatnym poradnictwem
obywatelskim i edukacja prawng wydatkowano kwote 391.695,60 zt, w tym na dotacje dla organizacji
pozarzagdowych przekazano 191.337,09 zt.

KLAUZULA INFORMACYJNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iwsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 4.05.2016 1. informujemy, ze:
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Administratorem danych osobowych oséb reprezentujacych oferenta oraz oséb wskazanych przez
oferenta w ofercie jest Starosta Minski z siedzibg w Mirisku Mazowieckim, ul. T. Kosciuszki 3,
05-300 Minsk Mazowiecki tel. 25/ 759-87-00, e-mail: sekretariat@powiatminski.pl .

Administrator ~wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD)kontakt: iod@powiatminski.pl,

tel. 25/ 759-87-38 lub listownie: Starostwo Powiatowe w MifAsku Mazowieckim, ul. T. Kosciuszki 3,

05-300 Minsk Mazowiecki.

Dane osobowe:

1) os6b reprezentujacych oferenta (imie i nazwisko, funkcja, numer PESEL), bedg przetwarzane
na podstawie obowigzku prawnego, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), wynikajgcego
z przepisow prawa okreslajgcych umocowanie do reprezentowania — w zakresie waznoéci uméw
i wiasciwej reprezentacji stron. Podanie tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub waznosci
podejmowanych czynnosci,

2) os6b wskazanych przez oferenta, jako osoby do kontaktu/ realizacji umowy (imie i nazwisko, numer
telefonu, adres poczty elektronicznej) beda przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie,
o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), w celu realizacji niniejszej umowy/ przebiegu
postgpowania. Dane zostaty podane przez oferenta w ramach zawieranej umowy/prowadzonego
postepowania.

Odbiorcami danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 3 mogg by¢ wytacznie instytucje uprawnione

na podstawie przepiséw prawa lub podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych

na podstawie zawartej umowy.

Dane udostepnione przez osoby, o ktérych mowa w ust. 3 nie beda podlegaly udostepnieniu

podmiotom trzecim lub organizacjom miedzynarodowym.

W zakresie przewidzianym przepisami prawa przystuguje osobom, o ktérych mowa w ust. 3, prawo

dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia

sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie wyrazonej przez osoby, o ktérych mowa

wust. 3 zgody, mogg w dowolnym momencie wycofa¢ bez wptywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

W przypadku stwierdzenia przetwarzania danych osobowych z naruszeniem prawa osoby, o ktérych

mowa w ust. 3 majg prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Dane udostepnione przez osoby, o ktdrych mowa w ust. 3 nie beda podlegaty profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe ze wzgledu na przepisy

prawa, w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

Dane osobowe bedy przechowywane przez okres niezbedny do wykonania zadan administratora

oraz realizacji obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,

poz. 67 z pdzn. zm.).

Oferent jest zobowigzany do przekazania zapiséw niniejszej klauzuli wszystkim osobom fizycznym

wymienionym w ust. 3.
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ZAtACZNIKNR 1
DO OGtOSZENIA O KONKURSIE OFERT

UMOWA O REALIZACIE ZADANIA PUBLICZNEGO
POD TYTULEM: ,,REALIZACIA W 2025 R. ZADAN W ZAKRESIE UDZIELANIA NIEODPXATNEJ POMOCY PRAWNEJ, SWIADCZENIA
NIEODPEATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO ORAZ EDUKACJI PRAWNEJ”
ZADANIE NR 1 —,,POWIERZENIE PROWADZENIA PUNKTU NR | W DEBEM WIELKIM, SULEJOWKU,
HALINOWIE | STANISLAWOWIE NA UDZIELANIE NIEODPtATNEJ POMOCY PRAWNE]
ORAZ WYKONYWANIE ZADAN W ZAKRESIE EDUKACJI PRAWNEJ”
(LUB - ZADANIE NR 2 — POWIERZENIE PROWADZENIA PUNKTU NR Il W STANISLAWOWIE, HALINOWIE | SULEJOWKU NA
SWIADCZENIE NIEODPEATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO LUB UDZIELANIE NIEODPEATNES POMOCY PRAWNEJ ORAZ
WYKONYWANIE ZADAN W ZAKRESIE EDUKACJI PRAWNE)
LuB - ZADANIE NR 3 — POWIERZENIE PROWADZENIA PUNKTU NR Il W MINSKU MAZOWIECKIM, LATOWICZU | SIENNICY NA
SWIADCZENIE NIEODPATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO LUB UDZIELANIE NIEODPEATNE] POMOCY PRAWNEJ ORAZ

WYKONYWANIE ZADAN W ZAKRESIE EDUKACII PRAWNEJ)

zawarta w dniu ........... grudnia 2024 r. w Mirisku Mazowieckim, miedzy:

Powiatem Minskim z siedzibg w Mirisku Mazowieckim, ul. Kosciuszki 3, zwanym dalej ,Zleceniodawcy”,
reprezentowanym przez: Zarzad Powiatu Mifskiego, w imieniu ktérego dziataja:

1. Remigiusz Lestaw Gdrniak — Starosta Minski,

2. Urszula Pacyga — Wicestarosta Powiatu Minskiego,

z kontrasygnatg Skarbnik Powiatu Miriskiego Beaty Gariko

Auidiess | s , Wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod
RUMIETETIN i vovsorersseronsesenmmsnsmnensssisonsep 2Wang dalej';, Zleceniobiorea’;

reprezentowang przez:

Lo siassassecensy TUMET PESEL: vy PrEZEs Zarzgou Fundacji,

zgodnie z wyciggiem z wiasciwego rejestru, zatgczonym do niniejszej umowy
zwang dalej ,Zleceniobiorcy”.

Zgodnie z wynikiem otwartego konkursu ofert, dziatajac na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz. U. 22021 r. poz. 945), Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonywanie zadania publicznego, polegajacego na realizacji
w2025r. zadan w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej, a mianowicie:
Zadanie nr 1 - ,Powierzenie prowadzenia punktu nr | w Debem Wielkim, Sulejéwku, Halinowie
i Stanistawowie na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz wykonywanie zadar w zakresie edukacji
prawnej”
(lub Zadanie nr 2 — Powierzenie prowadzenia punktu nr Il w Stanistawowie, Halinowie i Sulejowku
na swiadczenie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego lub udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz wykonywanie zadar w zakresie edukacji prawnej
lub Zadanie nr 3 — Powierzenie prowadzenia punktu nr Il w Mirisku Mazowieckim, Latowiczu i Siennicy
na swiadczenie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego lub udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz wykonywanie zadar w zakresie edukacji prawnej)
okreslonych szczegétowo w ofercie, ztozonej przez Zleceniobiorcg w dniu .................... 2024 r., stanowiacej
zatacznik nr ... do umowy, zwanego dalej ,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca
zobowiazuje sie¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.
2. Wykaz lokalizacji, dni i godzin dyzuréw w punkcie stanowi zatacznik nr .................. do umowy.



3. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie dotacji, ktorej
celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniami tej umowy.

4. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego w rozumieniu
art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z 2023, poz. 571 ze zm).

5. Wpykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego,
o ktérym mowa w § 8 ust.4.

6. Oferta oraz aktualizacje harmonogramu i kalkulacji przewidywanych kosztéw, stanowig zatgczniki
do niniejszej umowy, sg integralng czes$ciag umowy w ustalonym koricowym brzmieniu.

7. 0Osoba do kontaktdw roboczych jest:

1) ze strony ZleCeNIOHaWEY: «.cumsuismsmssnsssrmrsmsisis telicm i@ mMaili s
P8l (ol VA LYY (o) o) (] oV AT U SRS RN ) [N e e-mail

8. Osobami do kontaktéw roboczych w sprawach zwigzanych z korzystaniem z lokali przeznaczonych

na Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz ich wyposazenia i urzadzen technicznych beda:
1) “wiDebem Wiclkimtesmmannnmmmmnmsisn bl sibsomnianaas Mol s tmvmmmansig
2) - WSUIGIOWIMS coannssiamishussniimsmaveion TOh iy COMAIL s i
3) WEHAlINOWIRS wsvivesisnssensmmumsinnanonssmiimmrs L I 1= | e
A WiISTaRNISIaWOWIE Ze.v it inbinmmnins tOl i OoMAll e m e
5) w Minsku Mazowieckim: ....cccocceevevevereveenne. Tels sossmsvmumomiminrnng BMAIL sy
B ) WL TOWICZU S s i i B s T teli sy €2MAIE Lusinrnameannemig
7] W SIBIMICY: ssssiuatnssenmimssssoiaiisensin Bl e OIS o
§2

Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dnia 1 stycznia 2025 r.
do dnia 31 grudnia 2025 r.
2. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:
od dnia 1 stycznia 2025 r.
do dnia 31 grudnia 2025 r.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertami, z uwzglednieniem
aktualizacji harmonograméw i kalkulacji przewidywanych kosztéw, w terminie okre$lonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania $rodkdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 8, zgodnie
z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza sie wydatkowanie
uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od $rodkéw przekazanych przez Zleceniodawce,
na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane
przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 9.

5. Wydatkowanie osiaggnigtych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od $rodkéw przekazanych przez
Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielania pomocy prawnej przez wykonawcéw wskazanych w ofercie.

7. W przypadku, gdy wykonawca wskazany w ofercie do realizacji zadania nie podejmie wykonania zadania
lub ztozy rezygnacje w czasie trwania realizacji zadania, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia
osoby o takich samych lub wyzszych kwalifikacjach i pisemnego zawiadomienia Zleceniobiorcy
o dokonaniu zmiany. Do zawiadomicnia nalezy dotaczy¢ podpisane za zgodno$é zoryginatem:
kopie umowy z wykonawcg oraz dokumentéw potwierdzajgcych jego kwalifikacje do udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
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W przypadku, gdy nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego nie beda
w stanie na skutek krétkotrwatych przyczyn, w szczegdélnosci urlopu, udziela¢ osoby, o ktérych mowa
w ust. 6 i 7 Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia we wtasnym zakresie zastepstwa przez osoby,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 lub art. 11 ust. 3 i 3a ustawy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie poinformowac Zleceniodawce o kazdym przypadku udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej przez osoby zastepujgce, nie pdzniej niz na 2 dni przed zdarzeniem. Do zawiadomienia
nalezy dotaczy¢ podpisane za zgodno$¢ z oryginatem: kopie umowy z wykonawcg oraz dokumentéw
potwierdzajacych jego kwalifikacje do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

W szczegdlnych przypadkach, zwigzanych z organizacja harmonogramu dyzuréw oséb $wiadczacych
porady lub dostepnoscig lokalu, dopuszcza sie zmiany miejsca lub czasu pracy punktu, z zastrzezeniem
zachowania wymiaru czasu porad okreslonego w art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej. Wprowadzenie zmiany w organizacji dyzuréw nie wymaga aneksowania umowy. Zmiana
organizacji dyzurow wymaga kazdorazowo dokonania uzgodnienia pomiedzy Zleceniobiorca,
Zleceniodawcy i wiascicielem lokalu, w ktérym udzielana jest nieodptatna pomoc prawna. Uzgodnienia
dokonuje Zleceniodawca.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przekazania w terminie 14 dni od dnia podpisania niniejszej umowy:

1) danych kontaktowych wykonawcdw oraz ich zastepcéw, obejmujgcych numer telefonu oraz adres e-mail
kazdej osoby, niezbednych do utworzenia kont wykonawcéw i zastepcéw w centralnym systemie
teleinformatycznym  do obstugi nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, prowadzonym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci wraz ze wskazaniem specjalizacji
wykonawcow, ktérzy bedg prowadzili dyzury specjalistyczne,

2) wskazania, wraz z numerem telefonu i adresem e-mail koordynatora Zleceniobiorcy do analizy i oceny
czesci B kart porad.

Zleceniodawca dokona rejestracji 0s6b $wiadczacych nieodptatng pomoc prawng i nieodptatne
poradnictwo obywatelskie w centralnym systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa wust. 11
do dnia rozpoczecia realizacji niniejszej umowy pod warunkiem przekazania danych, o ktérych mowa
w ust. 11 do dnia 31 grudnia 2024 r.

Udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej i $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
odbywa sie wedtug kolejnosci zgtoszen, po umdwieniu wizyty pod numerem telefonu wskazanym przez
Staroste Minskiego, za posrednictwem adresu e-mail wskazanego przez Staroste do rejestracji wizyt
lub za posrednictwem rejestracji internetowej w centralnym systemie teleinformatycznym, o ktérym
mowa w ust. 11. Lista os6b zapisanych przekazywana jest wykonawcy za posrednictwem centralnego
systemu informatycznego, o ktdrym mowa w ust. 11.

Z waznych powodow dopuszcza sig ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j
oraz udzielanie tej pomocy bez wczedniejszego umdwienia terminu wizyty przez uprawnionego.

W przypadku zgtoszenia zapotrzebowania na mediacje, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia
mediatora i wszczecia mediacji nie pézniej niz w terminie 7 dni od zgtoszenia zapotrzebowania.
Wydtuzenie ww. terminu mozliwe jest na wniosek osoby uprawnionej. W przypadku zgtoszenia przez
osobe uprawniong zapotrzebowania na mediacje bezposrednio w punkcie, osoba udzielajgca porady
zobowigzana jest do niezwtocznego zawiadomienia o tym fakcie Zleceniodawcy.

W przypadku, gdy liczba uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna,
uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt w punktach, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu
do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze powiatu miriskiego na pisemne
zgdanie Starosty Minskiego.

Zleceniobiorca bedzie udzielat nieodptatnej pomocy prawnej i $wiadczyt nieodptatne poradnictwo
obywatelskie osobom ze znaczna niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie mogg stawi¢ sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2023 r. poz. 20),
takze poza punktem albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegtoé¢. Udzielanie
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nieodptatnej pomocy prawnej w sytuacji, o ktérej mowa wyzej, nie powoduje zwiekszenia $rodkéw
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.
Zleceniobiorca zobowiazuje sie do realizacji zadania w sposéb zgodny z ustawg z dnia 19 lipca 2019 .
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 r. poz. 2240) oraz ustawg
zdnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych iaplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych (DZ. U. 2023, poz. 1440) poprzez zastosowanie odpowiednich dla danego dziatania narzedzi
zapewniajgcych  dostepno$¢ osobom z  dysfunkcjami narzadéw  wzroku, stuchu i ruchu
lub niepetnosprawnoscia intelektualing, w tym zapewnienie dostepnosci oferowanych tekstow,
multimediow, elementéw graficznych czy funkcjonalnosci, ktére docelowo majg znalezé sie na stronie
internetowej, miedzy innymi:

— multimedia majg by¢ osadzane w dostepnych odtwarzaczach, ktérych obstuga jest mozliwa miedzy
innymi przez czytniki ekranu,

— multimedia majg zawierac krétki tekst alternatywny, ktéry opisuje ich zawartosé,

— pliki audio majg by¢ uzupetnione o transkrypcje tekstowa,

—  pliki wideo z warstwa dzwiekowg majg zawiera¢ napisy dla niestyszacych,

— pliki wideo przekazujace istotne informacje za pomoca obrazu majg zawiera¢ audiodeskrypcje.
Zleceniobiorca uprawniony jest do korzystania z lokali, w ktérych sg usytuowane punkty w dniach
i godzinach wynikajacych z harmonogramu ich pracy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do korzystania z lokalu i jego wyposazenia oraz urzadzen technicznych

wytacznie do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego. Wykaz wyposazenia oraz urzadzen w lokalizacjach punktéw stanowi zatacznik

] do umowy. W przypadku stwierdzenia razacego naruszenia zasad korzystania z lokali

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do rozwigzania umowy z odpowiedzialnym za naruszenie wykonawca.

Zleceniodawca zapewnia dostep do bezptatnych baz aktéw prawnych.

Wykonawcy oraz ich zastepcy, wskazani przez Zleceniobiorce do wykonania zadania, dokumentujg kazdy

przypadek udzielonej pomocy prawnej zgodnie z art. 4 ust. 2-3 i 6 oraz art. 7 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015

r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Formularze czeéci B kart porad zapewnia Zleceniodawca. Pracownik Starostwa Powiatowego w Mirisku

Mazowieckim co najmniej raz w miesigcu odbiera czesci B karty pomocy zgromadzone w urnach,

udostepnionych osobom uprawnionym we wszystkich lokalizacjach punktu.

Wykonawcy i zastepcy, wskazani przez Zleceniobiorce do wykonania zadania zobowigzani sg do:

1) logowania si¢ na dyzury w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 7a ustawy z dnia
5sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej,

2) oznaczania w systemie, czy osoba zapisana przybyta na wizyte

3) biezacego wprowadzania dokumentacji porad w postaci kart pomocy w czesci A.

Karty pomocy w czesci A nalezy wypetnia¢ i zapisywa¢ zgodnie z wytycznymi w Bazie wiedzy i Poradniku

Uzytkownika Wykonawcy dostepnym w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 7a ustawy

zdnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz

edukacji prawnej.

Wykonawcy i zastgpcy, wskazani przez Zleceniobiorce do wykonania zadania zobowigzani

s do informowania oséb korzystajgcych z porad o mozliwosci wypetnienia karty B tj. mozliwosci

przekazania anonimowej opinii o udzielonej tej osobie poradzie.

W przypadku braku mozliwosci spoizadzenia karty pomocy w postaci elektronicznej (np.awaria

techniczna, udzielanie pomocy poza lokalem punktu lub inne szczegélne formy jej udzielania zgodnie z art.

8 ust. 8 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie

obywatelskim oraz edukacji prawnej), wykonawca wypetnia jg recznie korzystajagc z papierowego

formularza dostepnego w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej/nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego. Niezwtocznie po przywréceniu dostepu do systemu teleinformatycznego, wykonawca
wprowadza dane z wersji papierowej karty pomocy do systemu.

Dokumentacja sprawy przedtozona przez osobe zapisang na wizyte podczas udzielania porady oraz

dokumentacja dotyczaca udzielonej pomocy sporzadzona w trakcie wizyty (np. pisma, notatki) nie stanowi

dokumentacji Zleceniodawcy i podlega zwrotowi osobie uprawnione;j.



28. Po sporzadzeniu projektu pisma w ramach udzielania porady, zabronione jest zapisywanie danych
osobowych na dyskach twardych powierzonego sprzetu komputerowego.

29. Dane osobowe przetwarzane z wykorzystaniem udostepnionego oprogramowania do edycji tekstu
i kalkulacji danych powinny by¢ niezwtocznie usuwane po osiggnieciu celu dla ktérego zostaty
wprowadzone (tj. po wykonaniu wydruku lub kalkulacji danych).

30. Naruszenie przez wykonawcoéw postanowiert umowy, w szczegdlnosci naruszen polegajgcych na:

1) udzieleniu porady bez pobrania oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 lub pobraniu
niekompletnego oswiadczenia, w ktdrym brakuje imienia lub nazwiska lub adresu lub numeru pesel
(lub w przypadku braku numeru pesel numeru paszportu albo innego dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢) lub daty udzielenia porady lub podpisu osoby uprawnionej (z wyjatkiem anonimizacji
dokonanej na podstawie art. 7, pkt. 3 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej),

2) udzieleniu porady osobie prowadzgcej jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarczg niezatrudniajacg innych
0s6b w ciggu ostatniego roku bez zweryfikowania przed porada, czy osoba prowadzaca jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarczg ztozyta do Starostwa Powiatowego w Mifsku Mazowieckim wymagane
dokumenty,

3) udzieleniu porady na odlegtos¢ lub poza lokalem punktu (nie dotyczy udzielania porad w trybie art.
28 a ustawy) bez zweryfikowania, czy wniosek o udzielenie takiej porady zostat ztozony do Starostwa
Powiatowego w Minsku Mazowieckim,

4) niezastosowaniu sie do wezwania do poprawy kart A,

5) nieterminowym przekazaniu dokumentacji porad,

stanowi podstawe do zwrotu srodkéw w wysokosci odpowiadajgcej kosztowi czasu trwania porad, ktérych

dotyczy naruszenie, obliczonemu wedtug algorytmu: kwota dotacji na dany rok : liczba punktéw NPP

i NPO w kraju w danym roku : liczba godzin dyzur w ciggu dnia : liczba dni $wiadczenia pomocy w danym

roku z wytgczeniem dni wolnych od pracy.

31. Niedozwolone jest oferowanie lub reklamowanie w punkcie jakichkolwiek ustug ptatnych.

32. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zobowigze wykonawcéw i zastepcéw wskazanych do wykonania zadania
do stosowania postanowien niniejszej umowy.

33. Strony zgodnie ustalajg, ze w terminie do korica lutego 2025 r. uzgodnig szczegdtowy harmonogram
roboczy wykonania zadan z zakresu edukacji prawnej. Aktualizowanie ww. harmonogramu wymaga
uzgodnienia za posrednictwem poczty elektronicznej. Szczegdtowy harmonogram w ostatecznej
zaktualizowanej wersji stanowi zatgcznik nr ............. do umowy.

34. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego moze odbywac sig za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegtoé¢ oraz poza
lokalem punktu. Warunki udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w ww. trybie ustalone zostang w aneksie do umowy.

§3

Finansowanie zadania publicznego

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadari publicznych $rodkéw finansowych
W WYSOKOSCI verereereneranienes ZVbrutto (Stownie: ......c.cumimusinanmOtych brutto), wiym na:
-zadanienr1 - ................. zt brutto,

=Zadanie T2 = aviiissmmt s zt brutto,

~ZadaNIE NS wicivsvisuimisnsnsnsy DEULEO

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

nr rachunku:
2,

Dotacja, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie przekazywana w 12 réwnych miesiecznych czeéciach, kazda
PO srosvsissmosseassinssasinsunsomsensens 2N DNULLON(STOWNIE: wevvcivessvsisie .. ztotych brutto).

Przekazanie dOtaCJI nastgpi po otrzymaniu przez powmt mlnskl dotacji celowej z budzetu paristwa z czesci
bedacej w dyspozycji wojewodéw na realizacje zadania polegajgcego na udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej.

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
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Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego
i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez
Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 4. W przypadku braku mozliwosci
utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwlocznego
poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego numerze.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego wkfadu niefinansowego
050bOWego/rzeCZOWEZ0 0 WArtOSCi .uvcvvereveieeieeiaeeirieeercveserevaines 21 brutto) (STOWRIET «nviimissvsinisesiosssisssiisssets
ztotych brutto) na kazdy punkt.

Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i $rodkdw, o ktérych mowa w ust. 7,
i wynosi:

Zadanemy ] co it zt brutto (stownie: .......ccceceevevenererneernnnnnnn. Ztotych brutto),
Zadanieinr2 =i wspmsins Z} brutto (SIOWNIE: .icuimmmimmsnnnsmins Zl0tychibrutto);
Zadanie N3’ =oviiucnmssmonicnsn ZtBrattol (STOWNIR i i msienmanssass ZiOTYC R brUtTO):

Wartos¢ wktadu osobowego/rzeczowego, o ktérym mowa w ust. 7, moze sie zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie
wartosc¢ tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.
Naruszenie postanowier, o ktérych mowa w ust. 6-9, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.
§4
Dokonywanie przesunig¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw
Dopuszcza sig dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw okre$lonymi w
kalkulacji przewidywanych kosztéw zadania w wysokosci do 10%, przy zastrzezeniu, ze $rodki przeznaczone
na prowadzenie punktu nie moga by¢ przesuwane na edukacje prawna, jak réwniez, ze $rodki przeznaczone
na edukacje prawna nie mogg by¢ przesuwane na prowadzenie punktu.
Naruszenie postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej
wysokosci.
§5
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiggowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-
ksiggowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje sie, w zaleznoéci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych dowodéw wynika,
ze czgsc¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§6
Obowiazki i uprawnienia informacyjne
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zamieszczania logo Ministerstwa Sprawiedliwosci zgodnego z wzorem
widniejgcym w oznakowaniu punktéw nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz logo Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie jest zadaniem zleconym z zakresu
administracji rzadowej, finansowanym ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegdlnoséci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania, o ile ich wielko$¢ iprzeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie
do wielkosci innych oznaczen, w spos6b zapewniajacy jego dobrg widocznos¢.



Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu,
na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkéw oraz informacji o zfozeniu
lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezgco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty
zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

§7
Kontrola zadania publicznego
Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez Zleceniobiorce,
w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakoriczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 5 ust. 2.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badaé
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujagcego zobowiazuje sie dostarczy¢ lub
udostgpni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okre$lonym
przez kontrolujgcego.
Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
Kontrola lub poszczegéine jej czynnoséci mogg by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie Zleceniodawcy.
O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.
Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskéw
i zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania
Zleceniodawcy.
§8
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca przekazuje Zleceniodawcy o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 i art. 11 ust.
4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
jak réwniez wytworzone w elektronicznym systemie obstugi Ministerstwa Sprawiedliwosci karty pomocy
wterminie do dziesigtego dnia nastepnego miesigca kalendarzowego w sposéb uniemozliwiajacy
powigzanie o$wiadczenia osoby uprawnionej z kartg pomocy.

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce zatozonych
w ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania czeéciowego z wykonywania zadania
publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan (Dz. U.
22018 r. poz. 2057 ). Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni
od dnia doreczenia wezwania.

Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone wedtug wzoru,
o ktérym mowa w ust. 3, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego.
Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdari, o ktérych mowa w ust. 3—4. Zadanie to jest wigzace
dla Zleceniobiorcy.

W przypadku, gdy realizacja zadan z zakresu edukacji prawnej wigze sie z rozpowszechnianiem materialnych
produktow np. poradnikéw, do sprawozdania nalezy zatgczyc listy zawierajace pokwitowania odbiorcéw tych
produktéw.



7

8.

10.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 3—4, w terminie Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Niezastosowanie sig do wezwania, o ktérym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm).

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 3 lub 6, moze by¢ podstawg do natychmiastowego
rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

Ztozenie sprawozdania koricowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy
prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§9

Zwrot sSrodkow finansowych

Przyznane $rodki finansowe dotacji okre$lone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwiazku z realizacjg zadania

przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w

terminie do dnia 31 grudnia 2024 r. Dotacje niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca jest zobowigzany

zwroci¢ w terminie do dnia 31 grudnia 2024 .

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, podlegaja

zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy o
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Odsetki nalicza sig, poczawszy od dnia nastepujagcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu

niewykorzystanej kwoty dotacji.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na zasadach

okredlonych w ust. 2—4.

Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokoéci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.

§10
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznosci, za ktére

Strony nie ponosza odpowiedzialnoéci, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.), ktére uniemozliwiaja

wykonanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu

$rodkéw finansowych Strony okre$lg w protokole.

§11
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce

Zleceniobiorca moze odstgpi¢c od umowy, nie pdZniej jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli
Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okre$lonym w umowie.

1

§12
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej wysokosci

lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej,



3)
4)
5)

6)

nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnoéci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego,
przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposéb niezgodny z niniejsza
umowa,
nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,
odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez Zleceniobiorce w
terminie okre$lonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci,
stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona przez osoby do
tego nieuprawnione.
Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktdry nalezy dokona¢ wpfaty.

§13
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy zakupionych na swojg
rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.
Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca zobowiaze sie przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia
rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§14

Forma pisemna oswiadczen
Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszag umowa wymagajg formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢ dokonywane w zakresie niewptywajagcym na zmiane
kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy.
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjaéniane w formie pisemnej lub za
pomocy srodkdw komunikacji elektroniczne;.

§15

Odpowiedzialnos¢ wobec o0séb trzecich
Zleceniobiorca ponosi wyfaczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg zadania publicznego.
Starosta Minski jest administratorem danych osobowych zawartych w o$wiadczeniach, o ktérych mowa
wart. 4 i art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukagcji
prawnej.
Powierza sig Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych zawartych w oswiadczeniach, o ktdrych
mowa w ust. 2 w celu realizacji zadania publicznego zgodnie z przepisami ustawy oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.
W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dziennik Ustaw — 21 —
Poz. 2057 10 dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1).
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, o ktérych powziagt
wiadomos$¢ w zwigzku z wykonywaniem umowy. Obowigzek zaufania poufnoéci trwa takze po ustaniu
obowigzywania umowy.



§16
Postanowienia koricowe
1. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego,
w szczegblnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1605 ze zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104).
2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.)
§17
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda sie staraty
rozstrzygaC polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.
§18
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zleceniodawcy i 1 dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

LISTA ZAtACZNIKOW:
1. Oferta realizacji zadania publicznego wraz z wyciagiem z wtasciwego rejestru, aktualizacjami harmonogramu
i kalkulacji przewidywanych kosztéw — zat. nr ................
2. Wykaz lokalizacji, dni i godzin dyzuréw w punktach—zat. Nr ....ccc.cevvvvvennnns
Wykaz wyposazenia oraz urzadzen w lokalizacjach punktu - zat. nr ................
Szczegbtowy harmonogram dziatan w zakresie edukacji prawnej — zat. nr




Zatacznikinr s

WYKAZ LOKALIZACJI, DNI | GODZIN DYZUROW W PUNKTACH

do umowy

NUMER LOKALIZACJE PUNKTU DNI | GODZINY DYZUROW
PUNKTU
| UStUGA
DEBE WIELKIE 05-311 Debe Wielkie, ul. Szkolna 17
| (budynek Przychodni Zdrowia) poniedziatek 8.00 — 12.00
NIEODPLAT
NA POMOC | SULEJOWEK 05-070 Sulejéwek, ul. Armii Krajowej
PRAWNA 21 wtorek 8.00 - 12.00
(budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu $roda 13.00- 17.00
Opieki Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2)
HALINOW 05-074 Halinéw, ul. A. Mickiewicza 23
(budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej) | czwartek 16.00 —20.00
STANISLAWOW 05-304 Stanistawéw, ul. Rynek 32
(budynek Urzedu Gminy) piatek 9.00-13.00
STANISLAWOW 05-304 Stanistawdw, ul. Rynek 32 | poniedziatek
1l (budynek Urzedu Gminy) 9.00-13.00
NIEODPLAT =
NE HALINOW 05-074 Halindw, ul. A. Mickiewicza 23 wtorek i Sroda
PORADNICT (budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej) | 16.00 —20.00
wWo SULEJOWEK 05-070 Sulejéwek, ul. Armii Krajowej czwartek 13.00 - 17.00
OBYWATELS | 21 pigtek 8.00 — 12.00
KIE (budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2)
MINSK MAZOWIECKI 05-300 Mifisk Mazowiecki poniedziatek, wtorek, sroda
mn ul. Przemystowa 4 8.00-12.00
NIEODPLAT | (budynek Powiatowego Urzedu Pracy) (od 1 lipca do 31 sierpnia
NE od 7.30 do 11.30)
PORADNICT | LATOWICZ 05-334 Latowicz, ul Rynek 6 czwartek 8.00 - 12.00
WO (budynek Urzedu Gminy)
OBYWATELS
KIE

SIENNICA 05-332 Siennica, ul. Minska 33
(budynek Urzedu Gminy)

pigtek 8.00 - 12.00




ZataCZNIK T scosiossvsiviseniussinuoes

WYKAZ WYPOSAZENIA ORAZ URZADZEN W LOKALIZACJACH PUNKTOW

do umowy

LOKALIZACJE PUNKTU

WYPOSAZENIE

DEBE WIELKIE 05-311 Debe Wielkie, ul. Szkolna 17
(budynek Przychodni Zdrowia)
PUNKT | NIEODPLATNA POMOC PRAWNA

1)
2)

meble biurowe: ..o,
wyposazenie biurowe: .......cccceeeeveveennn.

SULEJOWEK 05-070 Sulejéwek, ul. Armii Krajowej 21
(budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2)

PUNKT | NIEODPATNA POMOC PRAWNA

PUNKT Il NIEODPtATNE PORADNICTWO
OBYWATELSKIE

1)
2)

meble biurowe: .....ccoccvvvevvivneecevnennes

wyposazenie biurowe: ..........ccceeeceveevenenee.

HALINOW 05-074 Halinéw, ul. A. Mickiewicza 23
(budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej)
PUNKT | NIEODPtATNA POMOC PRAWNA
PUNKT Il NIEODPLATNE PORADNICTWO
OBYWATELSKIE

1)
2)

meble biurowe: ......occcevvevvvenenee.
wyposazenie
DIUFOWE? ..cvvvrerecimmmmsammsnssssosmsssans

STANISLAWOW 05-304 Stanistawdw, ul. Rynek 32
(budynek Urzedu Gminy)

PUNKT | NIEODPLATNA POMOC PRAWNA
PUNKT Il NIEODPLATNE PORADNICTWO
OBYWATELSKIE

1)
2)

meble biurowe: ......ccoeeevvvenennee.

wyposazenie biurowe: ......c.ceeeieeieivenenns

SULEJOWEK 05-070 Sulejéwek, ul. Armii Krajowej 21
((budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2)

PUNKT Il NIEODPLATNE PORADNICTWO
OBYWATELSKIE

3)
4)

meble biurowe: .......cccocvvvevvnenen.

wyposazenie biurowe: .......cccccveeeevevnnenns

MINSK MAZOWIECKI 05-300 Mirisk Mazowiecki
ul. Przemystowa 4

(budynek Powiatowego Urzedu Pracy)

PUNKT Il NIEODPLATNE PORADNICTWO
OBYWATELSKIE

meble biurowe: .........ccccevvecrevrcnenene.
wyposazenie biurowe:

LATOWICZ 05-334 Latowicz, ul Rynek 6
(budynek Urzedu Gminy)

PUNKT Il NIEODPLATNE PORADNICTWO
OBYWATELSKIE

mMeble'biUrOWE: «wiiaitessmes

wyposazenie biurowe: .......cccoceeeveevervevennne.

SIENNICA 05-332 Siennica, ul. Minska 33
(budynek Urzedu Gminy)

PUNKT Il NIEODPLATNE PORADNICTWO
OBYWATELSKIE

1)

2)

meble biurowe:




ZAtACZNIK NR 2
DO OGLOSZENIA O KONKURSIE OFERT

LISTA ADWOKATOW, RADCOW PRAWNYCH, DORADCOW PODATKOWYCH LUB OSOB, O KTORYCH MOWA
W ART. 11 UST. 3 PKT 2 USTAWY O NIEODPtATNEJ POMOCY PRAWNEJ,
| MEDIATOROW, O KTORYCH MOWA W ART. 4A UST. 6 WW. USTAWY

LUB W PRZYPADKU OFERT NA PROWADZENIE PUNKTU NIEODP+tATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO
0SOB, O KTORYCH MOWA W ART. 11 UST. 3A WW USTAWY (DORADCOW OBYWATELSKICH)
| MEDIATOROW, O KTORYCH MOWA W ART. 4A UST. 6 WW. USTAWY,

KTORZY BEDA UDZIELAC NIEODPLATNYCH PORAD PRAWNYCH, SWIADCZYC NIEODPLATNE PORADNICTWO OBYWATELSKIE
LUB PROWADZIC NIEODPtATNE MEDIACJE NA TERENIE POWIATU MINSKIEGO

LP. IMIE | NAZWISKO KWALIFIKACJE
(nalezy wstawi¢ znak X w odpowiedniej kratce,
zaznaczajac wszystkie posiadane przez dang osobe kwalifikacje)
OSOBA, OSOBA, O KTOREJ
0 KTORE) MOWA W ART. 11
- RADCA DORADCA NEGHTRR MOWA UST. 3A
PRAWNY | PODATKOWY W ART. 11 (DORADCA
UST. 3 OBYWATELSKI)
PKT 2
WYKONAWCY GLtOWNI
ZASTEPCY
Ste

Remigiu



