ZARZADU POWIATU MINSKIEGO
2 dnia/€. pazdziernika 2025 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w 2026 r. zadan publicznych polegajacych
na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, swiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawnej w powiecie minskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz.
107 ze zm.) oraz art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1, ust. 2 oraz ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.), w zwigzku z art. 11 ust. 1 i ust. 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1534 ze zm.), Zarzad Powiatu Minskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Postanawia sie ogtosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje w 2026 r. zadan publicznych polegajacych
na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej na terenie powiatu minskiego.

2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.
Uchwata podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Minskiego, na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Minsku Mazowieckim oraz na tablicach ogtoszen w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Minsku Mazowieckim.

§3.
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie.
§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Zarzadu - Remigiusz Lestaw Gérniak

Wicestarosta - Urszula Pacyga

Cztonkowie Zarzadu: Robert Henryk Grubek

Damian Kacprowicz

Piotr tadno




Zatacznik do uchwaty Nr %(‘ ...... /25
Zarzadu Powiatu Minskiego
z dnial€ pazdziernika 2025 r.
ZARZAD POWIATU MINSKIEGO

dziatajac na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego” oraz art. 11 ust. 1 i 1 ¢ oraz ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1534 ze zm.),

zwanej dalej ,ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej”

OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE W 2026 R. ZADAN PUBLICZNYCH W ZAKRESIE
UDZIELANIA NIEODPEATNEJ POMOCY PRAWNEJ, SWIADCZENIA NIEODPLATNEGO PORADNICTWA
OBYWATELSKIEGO ORAZ EDUKACII PRAWNE)J

l. CEL KONKURSU

Zapewnienie w 2026 r. dostepu do nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz realizacja zadan w zakresie edukacji prawnej.

1. RODZAJ ZADANIA PUBLICZNEGO

Realizacja w 2026 r. zadan w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w trzech punktach na terenie powiatu miriskiego oraz zadan w zakresie edukacji
prawnej.

1. ZADANIA PUBLICZNE:

ZADANIE NR 1 - Powierzenie prowadzenia punktu nr | w Debem Wielkim, Sulejowku, Halinowie
i Stanistawowie na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz wykonywanie zadan w zakresie edukacji
prawne;j.

Miejsce i planowany czas pracy punktu:

1) DEBE WIELKIE 05-311 Debe Wielkie, ul. Szkolna 17 (budynek Przychodni Zdrowia), dyzur w poniedziatki
w godz. 8.00-12.00,

2) SULEJOWEK 05-070 Sulejéwek, ul. Armii Krajowej 21 (budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2), dyzury we wtorki w godzinach 8.00-12.00 i $rody w godzinach
13.00-17.00,

3) HALINOW 05-074 Halinéw, ul. A. Mickiewicza 23 (budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej),
dyzur w czwartki w godzinach 16.00-20.00,

4) STANISLAWOW 05-304 Stanistawéw, ul. Rynek 32  (budynek Urzedu Gminy), dyzur w pigtki
w godzinach 9.00 —13.00.

ZADANIE NR 2 - Powierzenie prowadzenia punktu nr Il w Stanistawowie, Halinowie i Sulejéwku

na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej

oraz wykonywanie zadan w zakresie edukacji prawne;j.

Miejsce i planowany czas pracy punktu:

1) STANISLAWOW 05-304 Stanistawéw, ul. Rynek 32 (budynek Urzedu Gminy), dyzur w poniedziatki
w godzinach 9.00 — 13.00,

2) HALINOW 05-074 Halinéw, ul. A. Mickiewicza 23 (budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej), dyzury
we wtorki i Srody w godzinach 16.00-20.00,
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3) SULEJOWEK 05-070 Sulejéwek, ul. Armii Krajowej 21 (budynek Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Przychodni Miejskiej Nr 2), dyzury we czwartki w godzinach 9.00-13.00 i pigtki w godzinach
8.00 - 12.00.

ZADANIE NR 3 - Powierzenie prowadzenia punktu nr 1ll w Mifisku Mazowieckim, Latowiczu i Siennicy
na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz wykonywanie zadarn w zakresie edukacji prawnej.

Miejsce i planowany czas pracy punktu:

1) MINSK MAZOWIECKI 05-300 Mirisk Mazowiecki, ul. Przemystowa 4 (budynek Powiatowego Urzedu Pracy)
w poniedziatki, wtorki, srody w godzinach 8.00 —12.00,

2) LATOWICZ 05-334 Latowicz, ul Rynek 6 (budynek Urzedu Gminy), dyzur w czwartki w godzinach
8.30-12.30,

3) SIENNICA 05-332 Siennica, ul. Mifska 33 (budynek Urzedu Gminy), dyzur w pigtki w godzinach
8.15-12.15.

W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktéw przeznaczonych
na éwiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogoéw
konkursu w czeéci dotyczacej $wiadczenia w punkcie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacji
pozarzadowej powierzone bedzie zadanie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w punktach nr 1l lll.

IV.  WYSOKOSCE SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA REALIZACIE ZADANIA

1. Wysokoé¢ érodkéw przeznaczonych na realizacje zadania przez organizacje pozarzagdowe w 2026 r. wynosi
ogotem 220 345,20 zt.

2. Wysoko$¢ dotacji przeznaczonej na prowadzenie punktow przez organizacje pozarzadowe w 2026 r. wynosi
206 715,60 zt.

3. Wysokoé¢ dotacji na prowadzenie jednego punktu w 2025 r. wynosi 68 905,20 zt.
Wysokoé¢ dotacji na prowadzenie edukacji prawnej w 2025 r. wynosi 13 629,60zt.

5. Wysoko$¢ dotacji na prowadzenie edukacji prawnej przypadajacej na jeden punkt w 2025 r. wynosi
4 543,20 zi.

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji na realizacjg zadania publicznego odbywac sie bedzie zgodnie
z przepisami ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 ., poz. 1530 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 10 wrzednia 2025 r. w sprawie wysokosci kwoty bazowej w 2026 r.
(Dz.U. z 2025 r., poz. 1255).

2. Dotacje na realizacje zadania otrzyma organizacja pozarzadowa lub organizacje pozarzadowe, ktorych
oferty zostang wybrane w postepowaniu konkursowym. Dopuszcza sig wybor kilku ofert dla realizacji
zadan.

3. Dotacja zostanie przyznana organizacji pozarzagdowej po zawarciu umowy na realizacje zadania publicznego
na warunkach w niej okreslonych.

4. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty sg organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego, prowadzace zgodnie ze statutem dziatalnosé poiyfku
publicznego w zakresie, o ktorym mowa wart. 4 ust. 1 pkt 1b lub w art. 4 ust.1 pkt 22a ustawy o
dziatalnoéci pozytku publicznego, wpisane na liste organizacji pozarzgdowych, uprawnionych do
prowadzenia punktow na obszarze wojewddztwa, o ktorej mowa w art. 11 d ust. 1 ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej, ktore:
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1) w przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej facznie spetniajg
nastepujgce warunki:

a) posiadaja co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sig z udzielaniem
porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

b) posiadaja umowe zawartg z adwokatem, radca prawnym, doradca podatkowym lub osobg, o ktorej
mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 oraz mediatorem, o ktéorym mowa w art.4a ust. 6 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej,

2) w przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego facznie
spetniajg nastepujace warunki:

a) posiadajg co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sig
ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
poprzedzajgcych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych Ilub Swiadczeniem
nieodptfatnego poradnictwa,

b) posiadaja umowe zawartg z doradcg, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a oraz mediatorem, o ktérym
mowa w art. 4 a ust. 6 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,

3) daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i ich dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego ,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

4) opracowaly i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej nieodptatne;j

pomocy prawnej lub $wiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

O powierzenie prowadzenia punktdw nie moze ubiegac sig organizacja pozarzagdowa, ktéra w okresie
dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyta sie¢ z dotacji
przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania,
jak réwniez organizacja pozarzadowa, z ktdrg starosta rozwigzat umowe. Termin dwdch lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania
umowy.
O powierzenie realizacji zadan nie moze ubiega¢ sie podmiot podlegajacy wykluczeniu z postgpowania
i realizacji umowy na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. 22025 r., poz. 514). Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do odebrania od wykonawcéw stosownych
o$wiadczen w tym zakresie oraz przekazania ich do Starostwa.
Dotacja moze by¢ przyznana na wydatki:
1) bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania publicznego,
2) uwzglednione w budzecie zadania i zgodne z jego kosztorysem,
3) ktére zostang faktycznie poniesione i udokumentowane w okresie realizacji zadania,
4) celowe, oszczedne i efektywne, racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,
Kosztorys zawarty w ofercie musi byé czytelny i spojny z opisem zadania, nalezy w nim wykaza¢ koszty
rodzajowe wraz kosztami jednostkowymi planowanego zadania.
Dopuszcza sie dokonywanie przesunigé pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw okreslonymi w kalkulacji
przewidywanych kosztéw zadania w wysokosci 10%, przy zastrzezeniu, ze $rodki przeznaczone na prowadzenie
punktu nie mogg by¢ przesuwane na edukacje prawna, jak rdwniez, ze Srodki przeznaczone na edukacjg
prawng nie mogg by¢ przesuwane na prowadzenie punktu.
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10. Jedli w wyniku realizacji zadania ulegnie zmniejszeniu warto$¢ zadania, odpowiedniemu zmniejszeniu ulega

wysoko$é¢ dotacji, z zachowaniem udziatu procentowego dotacji w catkowitych kosztach zadania. Jezeli za$

ulegnie zwiekszeniu catkowity koszt realizacji, wysokos¢ dotacji pozostaje bez zmian.

VI. TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA
1. Zadanie powinno by¢ realizowane w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.
2. Zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie z ustawg o nieodptatnej pomocy prawnej i przepisami

6.

10.

11.

wykonawczymi do ustawy oraz w zakresie i na zasadach przewidzianych w umowie.
Sposéb wykonania, finansowania i rozliczenia zadania publicznego okreéli umowa zawarta migdzy
Zarzadem Powiatu Minskiego, a organizacja pozarzagdowa, sporzadzona zgodnie z wzorem okreslonym
rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (DZ. U. z 2018 r. poz. 2057).
W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodpfatna pomoc prawna
lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt w punktach
na obszarze powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie
we wszystkich punktach. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastgpuje na pisemne zgdanie Starosty.
Mozliwoé¢é wydtuzenia czasu trwania dyzuru moze nastapi¢ w trakcie catego roku. Wydtuzenie czasu
trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia srodkdw przeznaczonych na realizacje zadania w 2026 .
Maksymalny termin wszczecia mediacji od momentu zgtoszenia takiej potrzeby przez osobe uprawniong
wynosi 7 dni.
Proponowanymi rezultatami zadania s3:
1) liczba godzin/dyzuréw w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajgcego co najmniej
4 godziny dziennie, z wytaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296),
2) liczba dziatan edukacyjnych, o ktérych mowa w art. 3b ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.
Oferenci sg zobowigzani do wskazania w Dziale Il pkt 6 oferty dodatkowych informacji dotyczacych
wskazanych w ofercie rezultatéw zadania, informacji o sposobach osiagnigcia i sposobach monitorowania
tych rezultatow.
Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie moga stawi¢ sig w punkcie osobiscie
oraz osobom doswiadczajgcym trudnoéci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sig (Dz.U. z 2023 r. poz. 20), moze
by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem
albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢. Udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej w sytuacji, o ktérej mowa wyzej, nie powoduje zwigkszenia srodkow przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.
W ramach umowy, o ktérej mowa w ust. 3, organizacji pozarzadowej zostanie powierzone jednoczesnie
zadanie z zakresu edukacji prawnej w zakresie oraz formach okreslonych w art. 3b ustawy o nieodptatnej
pomocy prawnej.
W przypadku ztozenia wigcej niz jednej oferty organizacja powinna zapewni¢ odpowiednig liczbg osob
bezposrednio udzielajgcych nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczacych nieodptatne poradnictwo
obywatelskie w kazdym z punktéw. Przez odpowiednia liczbg osob rozumie sig wskazanie do obstugi
punktu co najmniej dwdch oséb: wykonawcy i zastgpcy.
Organizacja pozarzadowa w ramach oferty moze przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie, zawarte
z osobami, ktére beda wykonywaty $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, wtym stuzyty asysta
osobom uprawnionym, majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu
niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W umowie, o ktérej mowa w czesci V ust. 3, okre$lony zostanie obowiazek realizacji zadania w sposob
zgodny z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami
(Dz. U.z 2024 r.,, poz. 1411 ze zm.) oraz ustawq z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U z 2023 r. poz. 1440).

Dokumentacja porad w powiecie miriskim prowadzona jest zgodnie z art. 4, 7 i 7a ustawy o nieodptatnej

pomocy prawnej. Rejestracja 0s6b zgtaszajacych sie na wizyte odbywa sie za pomoca centralnego systemu

teleinformatycznego prowadzonego przez Ministra Sprawiedliwosci.

W umowie, o ktérej mowa w czesci V ust. 3, okreslony zostanie obowigzek zwrotu $rodkdw w przypadku

wystgpienia naruszen polegajgcych w szczegdlnosci na:

1) udzieleniu porady bez pobrania o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 4 lub pobraniu niekompletnego
oswiadczenia, w ktérym brakuje imienia lub nazwiska lub adresu lub numeru pesel (lub w przypadku
braku numeru pesel numeru paszportu albo innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc) lub daty
udzielenia porady lub podpisu osoby uprawnionej, z wyjatkiem anonimizacji dokonanej na podstawie
art. 7, pkt. 3 ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz porad udzielanych osobom chcagcym
dokonaé zgloszenia naruszenia prawa w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (DZ. U. 2024, poz. 928),

2) udzieleniu porady osobie prowadzacej jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza niezatrudniajacg innych
0s6b w ciggu ostatniego roku bez zweryfikowania przed porada, czy osoba prowadzaca jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza ztozyta do Starostwa Powiatowego w Minsku Mazowieckim wymagane
dokumenty,

3) niezastosowaniu sie do wezwania do poprawy kart A,

4) nieterminowym przekazaniu dokumentacji porad,

co stanowi podstawe do zwrotu $rodkéw w wysokosci odpowiadajgcej kosztowi czasu trwania porad,

ktérych dotyczy naruszenie, obliczonemu wedtug algorytmu: kwota dotacji na dany rok : liczba punktow

NPP i NPO w kraju w danym roku : liczba godzin dyzur w ciggu dnia : liczba dni $wiadczenia pomocy w

danym roku z wytgczeniem dni wolnych od pracy.

W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo wprowadzenia stanu

nadzwyczajnego udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego bedzie odbywato sie w trybie okreslonym w ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej.

Wyposazenie punktéw nieodpfatnej pomocy prawnej, w tym urzadzenia techniczne, zapewnia powiat lub

gmina, na terenie ktdrej usytuowany jest punkt, na podstawie zawartego z powiatem porozumienia.

Przed zawarciem umowy na realizacje zadan w zakresie udzielania nieodpfatnej pomocy prawnej,

$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej Zleceniobiorca zobowigzany

bedzie do zapoznania sie z obowigzujgcymi w Starostwie Powiatowym w Mifisku Mazowieckim:

1) ,Procedura zgtoszeri wewnetrznych okreslajacy zasady zgtoszenia przypadkéw nieprawidtowosci oraz
ochrony o0séb dokonujgcych zgtoszen w Starostwie w Minsku Mazowieckim”, wprowadzong
zarzadzeniem nr 56/24 Starosty Minskiego z dnia 18 wrze$nia 2024 r., oraz informacjg o zasadach
zgtoszen naruszen prawa i ochrony sygnalistéw, ochronie danych osobowych, przyjetg zarzadzeniem
nr 91/24 Starosty Minskiego z dnia 23 grudnia 2024 r,,

2) ,Procedurg zgtoszen zewnetrznych, okreslajacg zasady zgtaszania przypadkdw naruszenia prawa,
podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujacych zgtoszen” przyjeta zarzgdzeniem
nr 90/24 Starosty Minskiego z dnia 23 grudnia 2024 .,

3) standardami ochrony matoletnich w Starostwie Powiatowym w Mifisku Mazowieckim, wprowadzonymi
zarzadzeniem nr 68/24 Starosty Minskiego z dnia 9 pazdziernika 2024 r.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do odebrania od wykonawcow oswiadczen o zapoznaniu sig

z procedurami i standardami, o ktérych mowa w czesci VI ust. 17 niniejszego ogtoszenia oraz przekazania

ich do Starostwa.
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19.

20.

21,

22.

VIL.

Z realizacji zadania publicznego organizacja pozarzagdowa sktada sprawozdanie koricowe, sporzgdzone przez
generator (w serwisie Witkac.pl, o ktérym mowa w czesci VII pkt. 1 niniejszego ogtoszenia) na formularzu,
ktérego wzor okresla Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega w szczegdlnosci na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca powinien zrealizowa¢ wszystkie dziatania planowane przy realizacji zadania publicznego,
osiggna¢ rezultaty zatozone w ofercie oraz wydatkowac $rodki finansowe w terminach okre$lonych
w umowie i zgodnie z kosztorysem zawartym w ofercie.

Decyzja o rozliczeniu jest uwarunkowana analiza dokumentdw, okolicznosci czy zdarzen, ktédre mogty miec
wptyw na niezrealizowanie w petni zadania publicznego. Okolicznosci majgce wptyw na rozliczenie dotacji
s brane pod uwage indywidualnie w kazdej sprawie. W przypadku powstania obowigzku zwrotu czgéci lub
cafosci dotacji Zleceniodawca po analizie dokumentacji przedstawionej przez Zleceniobiorce, kierujac sig
zasadg proporcjonalnosci, ustali kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi.

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktadaé poprzez generator ofert konkursowych w serwisie Witkac.pl, dostgpny
na stronie www.witkac.pl od 14 paZdziernika 2025 r. do 5 listopada 2025 r.

System Witkac.pl (zwany rowniez generatorem) umozliwia przygotowanie oferty na formularzu,
okre$lonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw ofert dotyczgcych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

UWAGA!

1) Przed przystgpieniem do wypetnienia oferty w systemie Witkac.pl niezbedne jest zapoznanie sig
z trescig ogtoszenia o konkursie.

2) Wypetniajgc oferte nalezy zwrdci¢ uwage na wszelkie komunikaty i uwagi generowane w systemie.

3) Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ odpowiedzi we wszystkich wymaganych polach — pola musza
by¢ wypetnione treécig, ktéra w petni zawiera odpowiedzi na zamieszczone w danym punkcie oferty
pytania. Jezeli ktérekolwiek pole nie dotyczy oferenta lub jego zadania to nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”.

4) Podawane w ofercie informacje i opisy powinny by¢ czytelne i formutowane w sposéb, ktéry zapewni
ich wiasciwg interpretacje.

Procedura uzyskania dostepu do generatora oraz przygotowania i ztozenia oferty opisana zostata w:

1) Instrukcji tworzenia konta w systemie Witkac.pl,
2) Instrukcji obstugi kreatora sktadania wnioskdw,
ktdre zostaty dotgczone do ogtoszenia o konkursie.

Ztozenie oferty przez generator Witkac.pl jest jedynym sposobem sktadania oferty. Oferty sktadane

w wersji papierowej nie beda rozpatrywane.

O zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data ztozenia oferty w systemie Witkac.pl.

Generator ofert konkursowych uniemozliwia edycje lub wycofanie oferty po jej ztozeniu. W przypadku

checi wycofania oferty ztozonej w generatorze (przed uptywem terminu sktadania ofert), nalezy dostarczyc¢

do Starostwa Powiatowego w Mirsku Mazowieckim oswiadczenie o wycofaniu oferty.

Kazda oferta powinna dotyczy¢ powierzenia prowadzenia jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej

lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
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Dopuszcza sig sktadanie kilku ofert przez organizacje pozarzgdowa.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspdlinych, o ktérych mowa w art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r. poz. 571 ze zm).

Zataczniki do oferty:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny dokument potwierdzajacy status
prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych,

kopia aktualnego statutu,

kopia dokumentu potwierdzajacego wpis na liste wojewody, o ktérej mowa w art. 11d ustawy
o0 nieodpfatnej pomocy prawnej,

wykaz os6b wskazanych do faktycznej realizacji zadania, wzér wykazu stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego ogtoszenia,

kopie uméw z osobami wskazanymi do faktycznej realizacji zadania,

kopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje os6b wskazanych do faktycznej realizacji zadania,
w przypadku skfadania ofert na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego takze kopie
zadwiadczen o ukoriczeniu szkolen z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego (zgodnie z art. 11
ust. 3a pkt 2 (podstawowe) i ust. 11a pkt 2 (doszkalajgce) ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej),

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w czeéci V ust. 4 pkt. 1

lit. a i pkt 2 lit. a niniejszego ogtoszenia:

a) w przypadku ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej -
posiadanie co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie
zudzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem  poradnictwa
obywatelskiego,

b) w przypadku ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego - posiadanie co najmniej dwuletniego doéwiadczenia w wykonywaniu zadan
wigzacych sie ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabytego w okresie pieciu lat
bezposrednio poprzedzajacych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletniego doéwiadczenia w
wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
$wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

pisemne zobowigzanie do realizacji zadania w sposéb, o ktérym mowa w czeéci V ust. 4 pkt. 3, w

szczegblnosci w zakresie zapewnienia:

poufnoéci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego i ich dokumentowaniem,

profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji,
gdy zachodzi konflikt intereséw,

kopie dokumentéw opisujacych standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci, o ktérych
mowa w czesci V ust. 4 pkt 4,

10) odwiadczenie o braku przestanek wykluczajacych mozliwoéé ubiegania sie o powierzenie realizacji

VIII.

1.
2.

zadania.

TERMIN, TRYB | KRYTERIA STOSOWANE PRZY DOKONYWANIU WYBORU OFERT

Rozpatrzenie ofert nastgpi w terminie do dnia 30 listopada 2025 r.

Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert dokona Komisja Konkursowa powotfana przez Zarzad
Powiatu Minskiego.

Oferty, ktére nie spetnia wymogéw formalnych, nie beda podlega¢ rozpatrywaniu przez Komisje

Konkursowg pod wzgledem merytorycznym.
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Odrzuceniu podlegajg oferty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

niedotyczace pod wzgledem merytorycznym zadan wskazanych w ogtoszeniu o konkursie,
ztozone przez podmiot nieuprawniony do wziecia udziatu w konkursie,

ztozone po terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie,

ztozone niezgodnie z warunkami opisanymi w czesci VIl ogtoszenia o konkursie,
nieposiadajgce poprawnie wypetnionych wszystkich pdl,

niezawierajgce wymaganych zatgcznikow,

zawierajace btedng kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania.

Otwarty konkurs ofert moze zosta¢ uniewazniony, w przypadku, gdy:

1)
2)

nie zostanie ztozona zadna oferta,
zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogdéw zawartych w ogtoszeniu.

Kryteria merytoryczne oceny ofert:

1)

4)

5)

Kryterium 1: jako$¢ zadania, w tym kwalifikacje os6b, ktére bedg realizowaty zadanie:

a) Swiadczenie zadania przez adwokata lub radce prawnego, doradce, o ktérym mowa w art. 11 ust.
3a ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, doradce podatkowego, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3
pkt 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenie zadania przez osobe spetniajacgy
warunki okreslone wart. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, liczba
(w przypadku ztozenia wigkszej ilosci ofert co najmniej 2 osoby do kazdego punktu, wykonawca
gtowny i zastepca), kwalifikacje i doswiadczenie osob wskazanych do realizacji zadania (oceniane w
skali od 1 do 10 pkt),

b) mozliwoé¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru do co najmniej 5 godzin dziennie w ustawowo
okreslonym przypadku (oceniane w skali 1-10 punktéw),

¢) zorganizowanie mediacji zgodnie z warunkiem okreslonym w ogtoszeniu konkursowym, liczba,
kwalifikacje i doswiadczenie mediatoréw (oceniane w skali 1-10 punktéw),

d) mozliwos¢ obstugi oséb ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie mogg stawic¢ sie
w punkcie osobiscie oraz oséb doswiadczajgcych trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie
(oceniane w skali 1-10 punktdw),

e) liczba i jakos¢ zadan edukacyjnych (oceniane w skali 1-10 punktéw),

Kryterium 2: doswiadczenie organizacji pozarzagdowej w dziatalnoéci zwigzanej z udzielaniem

nieodptatnej pomocy prawnej i Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, posiadanie

potencjatu ludzkiego i rzeczowego, zrealizowane dziatania edukacyjne (oceniane w skali od 1 do 5 pkt),

Kryterium 3: planowany wkfad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna

cztonkéw organizacji (oceniane w skali od 1 do 5 pkt),

Kryterium 4: proponowane dodatkowe dziatania zwigzane z realizacja ustawy podejmowane przez

oferenta w zakresie zwigkszenia dla uprawnionych dostepnosci cyfrowej orazinformacyjno —

komunikacyjnej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegllnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 poz. 1411 ze zm.), inne niz praca wolontariuszy (oceniane

w skali od 1 do 5 pkt),

Kryterium 5: Kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego pod katem celowosci, oszczednosci

i efektywnosci wykonania (oceniane w skali od 1 do 10).

Przy ocenie kwalifikacji i doswiadczenia wykonawcdw, pod uwage wziete zostang kwalifikacje

i doswiadczenie, pozwalajgce na utworzenie dyzuréw specjalistycznych, m.in. w zakresie pomocy rodzinom

wychowujacym dzieci z niepetnosprawnoscia, pomocy ofiarom przemocy wobec kobiet i dzieci, wsparcia

seniordw i wsparcia cudzoziemcdw, ze szczegdlnym uwzglednieniem wsparcia osobom dotknietym

doswiadczeniem uchodzczym, jak rowniez w zakresie probleméw najczesciej zgtaszanych w punktach.

Konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu Miriskiego w formie uchwaty, po zapoznaniu sie z opinig Komisji

Konkursowej.
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10.

Al

Xl.

Od rozstrzygniecia w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie przystuguje odwotanie.

Wyniki konkursu ofert ogtasza sie niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
Powiatu Miriskiego oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Mirisku Mazowieckim.

O wyborze oferty powiadamia sig oferentéw drogg pocztowa lub elektroniczng

DOKUMENTY SKtADANE W PRZYPADKU OTRZYMANIA DOTACII

Oferent zobowigzany jest w terminie do 7 dni od daty otrzymania informacji (pocztg tradycyjna,

elektroniczng lub w generatorze) o przyznaniu dotacji we wnioskowanej wysokosci lub w czgsci, dostarczy¢

dokumenty niezbedne do przygotowania projektu umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, w tym:

1) oswiadczenie o przyjeciu lub nieprzyjeciu dotacji,

2) oferte, podpisang przez uprawnione osoby, wraz z zatgcznikami (kopie dokumentow nalezy
poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem)

3) informacje niezbedne do przygotowania umowy na realizacje zadania publicznego, m.in. dane 0s0b
upowaznionych do skfadania o$wiadczen woli zgodnie z opisanym sposobem reprezentacji, nazwa
banku i numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy przekaza¢ przyznang dotacjg.

Nieztozenie oéwiadczeri oraz dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 1 tozsame jest z nieprzyjeciem dotacji

przez oferenta.

Po zapoznaniu sie z projektem umowy oferent zobowigzany jest dostarczyc:

1) kopie aktualnego wyciggu z wiasciwego rejestru lub ewidencji, pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego,

2) oswiadczenie, potwierdzajgce zgodnos¢ odpisu z rejestru/ewidencji z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym.

W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy ztozong ofertg, a dokumentami, o ktérych mowa w pkt 1

i 3 Zarzad Powiatu Minskiego zastrzega sobie prawo cofnigcia przyznanej dotacji.

INFORMACIA O ZREALIZOWANYCH PRZEZ ZARZAD POWIATU MINSKIEGO W ROKU OGLOSZENIA

OTWARTEGO KONKUSRU OFERT | W ROKU POPRZEDNIM ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO

RODZAJU | ZWIAZANYCH Z NIMI DOTACJACH

1. W 2025 r. na zadanie publiczne zwigzane z nieodptatng pomocg prawng, nieodptatnym poradnictwem
obywatelskim i edukacja prawng do dnia 23 wrzesnia 2025 r. wydatkowano kwote 269.394,65 zt, w tym
na dotacje dla organizacji pozarzadowych przekazano 140.452 zt.

2. W 2024 r. na zadanie publiczne zwigzane z nieodptatng pomocg prawng, nieodptatnym poradnictwem
obywatelskim i edukacja prawng wydatkowano kwote 415 526,93 zt, w tym na dotacje dla organizacji
pozarzgdowych przekazano 203 159,61 zt.

KLAUZULA INFORMACYJNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iwsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 4.05.2016 r.) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych oséb reprezentujacych oferenta oraz osdb wskazanych przez
oferenta w ofercie jest Starosta Minski z siedzibg w Mirisku Mazowieckim, ul. T. Kosciuszki 3,
05-300 Mirisk Mazowiecki tel. 25/ 759-87-00, e-mail: sekretariat@powiatminski.pl .

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD)kontakt: iod@powiatminski.pl,

tel. 25/ 759-87-38 lub listownie: Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim, ul. T. Kosciuszki 3,
05-300 Minisk Mazowiecki.
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3.

10.

11.

12.

Dane osobowe:

1) oséb reprezentujacych oferenta (imie i nazwisko, funkcja, numer PESEL), bedq przetwarzane
na podstawie obowigzku prawnego, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), wynikajacego
z przepiséw prawa okreélajagcych umocowanie do reprezentowania — w zakresie waznoéci umow
i whasciwe] reprezentacji stron. Podanie tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub waznosci
podejmowanych czynnosci,

2) o0s6b wskazanych przez oferenta, jako osoby do kontaktu/ realizacji umowy (imig i nazwisko, numer
telefonu, adres poczty elektronicznej) bedq przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie,
o ktdrym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), w celu realizacji niniejszej umowy/ przebiegu
postepowania. Dane zostaty podane przez oferenta w ramach zawieranej umowy/prowadzonego
postepowania.

Odbiorcami danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 3 mogg by¢ wytgcznie instytucje uprawnione

na podstawie przepiséw prawa lub podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych

na podstawie zawartej umowy.

Dane udostepnione przez osoby, o ktérych mowa w ust. 3 nie bedg podlegaty udostgpnieniu

podmiotom trzecim lub organizacjom miedzynarodowym.

W zakresie przewidzianym przepisami prawa przystuguje osobom, o ktérych mowa w ust. 3, prawo

dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia

sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie wyrazonej przez osoby, o ktérych mowa

wust. 3 zgody, mogg w dowolnym momencie wycofa¢ bez wptywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku stwierdzenia przetwarzania danych osobowych z naruszeniem prawa osoby, o ktorych

mowa w ust. 3 maja prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Dane udostepnione przez osoby, o ktérych mowa w ust. 3 nie bedg podlegaty profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe ze wzgledu na przepisy

prawa, w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do wykonania zadan administratora

oraz realizacji obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,

poz. 67 ze zm.).

Oferent jest zobowigzany do przekazania zapiséw niniejszej klauzuli wszystkim osobom fizycznym

wymienionym w ust. 3.
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ZALACZNIK NR 1
DO OGtOSZENIA O KONKURSIE OFERT

LISTA ADWOKATOW, RADCOW PRAWNYCH, DORADCOW PODATKOWYCH LUB 0SOB, O KTORYCH MOWA
W ART. 11 UST. 3 PKT 2 USTAWY O NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNE],
| MEDIATOROW, O KTORYCH MOWA W ART. 4A UST. 6 WW. USTAWY

LUB W PRZYPADKU OFERT NA PROWADZENIE PUNKTU NIEODP+ATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO
0SOB, O KTORYCH MOWA W ART. 11 UST. 3A WW USTAWY (DORADCOW OBYWATELSKICH)
| MEDIATOROW, O KTORYCH MOWA W ART. 4A UST. 6 WW. USTAWY,

KTORZY BEDA UDZIELAC NIEODPLATNYCH PORAD PRAWNYCH, SWIADCZYC NIEODPtATNE PORADNICTWO OBYWATELSKIE
LUB PROWADZIC NIEODPtATNE MEDIACJE NA TERENIE POWIATU MINSKIEGO

LP. IMIE | NAZWISKO KWALIFIKACJE
(nalezy wstawic znak X w odpowiedniej kratce,
zaznaczajac wszystkie posiadane przez dang osobe kwalifikacje)

OSOBA, 0OSOBA, O KTOREJ
O KTOREJ MOWA W ART. 11
RADCA DORADCA MOWA UST. 3A
ADWOKAT MEDIATOR
PRAWNY | PODATKOWY W ART. 11 (DORADCA
UST. 3 OBYWATELSKI)
PKT 2
WYKONAWCY GtOWNI
ZASTEPCY

(@
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